
Quando pensamos em organizar uma festa sempre vem 

em mente uma preocupação: será que eu vou dar 

conta de organizar tudo? Será que vai dar tempo? 

Como toda festa, é importante se organizar, muito 

mais para você ter tempo de fazer tudo do jeito 

que gosta, sem ficar naquela correria insana 

na reta final da comemoração.



2 meses antes

Escolha a data da festa.
Fique atenta a feriados e datas especiais. Se a festa é em 

maio, junho, agosto ou dezembro, não esqueça de verificar 

as datas de festa de Dia das Mães, festa junina, Dia dos Pais 

e festa de final de ano da escola. Se você marcar a festa no 

mesmo dia, além do seu filho não participar da 

comemoração da escola, há grandes chances de vários 

amiguinhos faltarem à festa do seu filho.

Defina o seu orçamento.
Quanto você quer/pode gastar com a festa? Decida se fará a 

festa em casa ou em um buffet. Defina também o tamanho 

da festa. Será para todos os amigos e parentes? Só para a 

família? Só para os amigos da escola?

Escolha o tema da festa.
Lembre-se de consultar as crianças sobre o que elas querem. 

Afinal, é o dia delas.

Faça a lista de convidados.
Lembre-se que crianças menores de 6 anos normalmente 

vão acompanhadas dos pais. Contabilize os irmãos também.

 

Reserve a data com o Buffet, salão 
do prédio, se aplicavel.

Se for contratar um fotógrafo, já é 
hora de reservar a data com ele.
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ste é um check-list básico com as principais ações 

necessárias que antecedem a festa, conforme sua 

disponibilidade de tempo, maior ou menor, esse 

Checklist Infalível para Garantir o Sucesso da Sua Festa!

E
prazo pode aumentar ou reduzir, por isso é importante você ler 

todo o documento e adaptar o que faz sentido conforme sua 

realidade.



ImprimaBaixe Recorte Festa!

www.cerejapersonalizados.com

A Melhor opção para deixar 
a Festa do seu Jeito!

Convites
Lembranças
Rótulos
Temas diversos
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15 dias antes

Se a festa for na escola, envie os 
convites.
Se enviar muito antes, os papais podem esquecer a data.

Caso vá fazer você mesma os 
docinhos e salgadinhos, já pode 
começar a fazer e congelar.

Decida e separe a roupa do 
aniversariante,
Deixe lavada e passada, pronta para vestir.

1 semana antes

Faça uma playlist
Separe aproximadamente 3 horas de músicas para tocar na 

festa.

Se você for a mãe do aniversariante, 
escolha sua roupa.

Caso queira fazer as lembrancinhas, 
já está na hora de prepará-las.

1 dia antes

Adiante tudo o que puder da 
decoração.

Coloque bebidas para gelar.

Se as fotos forem ficar por conta da 
família:
Lembre-se de carregar a bateria da câmera e de esvaziar o 

cartão de memória.

Se for servir doces de copinho, já 
pode montá-los um dia antes.
Também pode produzir cupcakes e deixar lanchinhos de 

frios prontos e embalados.

Confirme os detalhes finais com 
todos os fornecedores contratados.

No dia

Encha as bexigas algumas horas 
antes da festa começar, para elas 
não murcharem.
Principalmente se o dia estiver quente.

Retire os docinhos do freezer cerca 
de 2 horas antes da festa começar.
Pode organizá-los na mesa ainda congelados.

Arrume as mesas dos convidados e 
toda a decoração.
Não esqueça de guardanapos, da vela e da espátula do 

bolo.

Checklist Infalível para Garantir o Sucesso da Sua Festa!

1 mês antes

Faça listas de tudo o que precisa 
comprar para a decoração e de tudo 
o que precisa encomendar.
Docinhos, salgados, bolo. Reserve mesas e cadeiras. 

Comprar tecidos para as toalhas, pensar nos centros de 

mesa.

Se a festa for em casa, defina o 
cardápio de comidas e bebidas.
Se for contratar alguém para servir, já faça a reserva na 

agenda do profissional.

Escolha o modelo do convite com a 
Cereja Personalizados.
Faça a impressão em casa/gráfica ou envie para o 

email/whatsapp dos convidados.

Se for alugar equipamentos ou 
contratar equipe de animação, 
decoração, já faça a reserva.
Caso vá fazer a decoração você mesma, é hora de começar 

a organizar. Pense em atividades para as crianças na festa.

Encomende o Bolo e os doces da 
festa com a Doces Pecados.

Enviar os convites para a família.

Esperamos que este checklist facilite o
processo de organização da sua festa.


